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 Ingresar al Módulo de Ingreso de Notas Web ubicado en servicios Online de la página de la 

Institución. 

 

 

 Pantalla principal del módulo 

. 

 

 



PROCESO DE INGRESO DE NOTAS EN LÍNEA 
MANUAL DE USUARIO 

 
 

 Ingresar al Módulo con el usuario del Sistema Académico SAIis. 

 Si posee contraseña caducada deberá cambiar su clave en el Sistema Académico SAIis instalado en 

las maquinas asignadas para el ingreso de notas docente en su carrera. 

 De haber olvidado su contraseña acercarse donde el coordinador de su carrera para el 

restablecimiento de la misma. 

 

 

 Al ingresar a la plataforma tendrá un acceso al módulo de ingreso de notas. 
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 Se desplegaran las opciones donde se deberá seleccionar Periodo, Ciclo de Matriculación, Unidad 

Académica, Facultad, Carrera, Paralelo, Materia y Parcial. 

 Si al dar clic en alguna pestaña y esta no arroja información, acercarse donde su coordinador y 

verificar su horario en el Sistema Académico SAIis. 

 

 



PROCESO DE INGRESO DE NOTAS EN LÍNEA 
MANUAL DE USUARIO 

 

 

 

 

 

 



PROCESO DE INGRESO DE NOTAS EN LÍNEA 
MANUAL DE USUARIO 

 

 

 

 

 

 

 



PROCESO DE INGRESO DE NOTAS EN LÍNEA 
MANUAL DE USUARIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCESO DE INGRESO DE NOTAS EN LÍNEA 
MANUAL DE USUARIO 

 
 

 Se deberá llenar todas las pestañas, luego de ello dar clic en “CONSULTAR” 

 

 

 Se presentara la lista de alumnos que fueron asignados a ese paralelo. 

 Si no está acuerdo con la información que se presenta en pantalla, por favor acercarse donde la 

secretaria o coordinador de su carrera. 

 

 Al igual que el sistema Académico SAIis se podrán actualizar las notas las veces que usted considere 

necesarias, antes de imprimirlas y dentro del periodo de Ingreso de Notas. 

 Se recuerda: Una vez impreso ya no podrá actualizar las notas. 
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 Una vez realizado el Ingreso de notas, se habilitará el botón “IMPRIMIR”. 
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 Al presionar el botón de Imprimir, se presentara un mensaje de confirmación ¿Desea Continuar? 

 Se recuerda: Una vez impreso ya no podrá actualizar las notas. 

 

 

 

 Acta Lista para ser impresa. 
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 El acta estará lista para ser impresa y firmada. 
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 Después de imprimir podrá regresar a la pantalla anterior pero ya no podrá actualizar las notas. 

 

 


